
__________________, 20____ 
                Date 
 
TO: _________________________________ RE: ________________________________ 
                Name of Child 
 __________________________       _________________________ 
               NYC ID # 
 __________________________       _________________________ 
                      Date of Birth  

 
Dear _________________________: 
 
I write on behalf of ______________________, parent/guardian of _______________________, 
a student receiving special education services at your school.  Your school has failed to 
consistently provide _______________________with appropriate language services in 
order for him/her to participate in his/her child’s education. 
 
Federal, state, and local laws require that New York City schools provide translation and 
interpretation to a parent whose primary language is not English.   
 
I request that you provide __________________________ with a translation of the procedural 
safeguards notice, as well as all documents and notices (including meeting notices, final notices 
of recommendation, and notices of consent for evaluation) from this point forward. I specifically 
request that you translate the most recent: 
 

□ 1. Individualized Education Program (IEP)  □ 3. Report card 
□ 2. Special education evaluation reports  □ 4. Student progress reports 

 
I also request that you provide __________________________ with interpretation services at all 
future meetings. 
 
Please update your records to indicate that _________________________’s primary language is 

_________________________.   

 
Please contact me at ______________________ should you require additional information or to 
discuss this matter.   
 
 
Sincerely, 
 
 
_________________________________________ 
 
 
 
cc:  Office of Family Engagement and Advocacy  
 Phone: 212-374-2323/Fax: (212) 374-0138
      CSE ___  

New York Lawyers for the Public Interest & Advocates for Children of New York 
www.nylpi.org/factsheets & www.advocatesforchildren.org/guidesbytopic.php  



[Fecha] 
[Domicilio] 
 
ASUNTO:  [Nombre del hijo(a)] 

            [No. de identificación NYC] 
            [Fecha de nacimiento] 

 
 
Estimado(a) [Coordinador de Padres/Madres de Familia o Administrador de la Escuela]: 
 
Le escribo en representación de ___ [padre/madre de familia]____, padre/madre/tutor de 
___ [hijo(a)]____, un estudiante que recibe servicios de educación especial en su escuela.  
Su escuela no ha cumplido de forma consistente con proporcionarle a ____[padre/madre 
de familia]_____los servicios lingüísticos correspondientes para que pueda participar en 
la educación de su hijo(a). 
 
Las leyes federales, estatales y locales exigen que las escuelas de la ciudad de Nueva 
York le proporcionen traducción e interpretación a cualquier padre/madre cuyo idioma 
principal no sea el inglés.   
 
Le solicito que a partir de este momento le proporcione a ____[padre/madre de 
familia]_____ una traducción de la notificación de las garantías de procedimientos, así 
como todos los documentos y notificaciones (incluidos avisos de reuniones, 
notificaciones finales de recomendación y avisos de consentimiento para evaluaciones). 
Solicito específicamente que se traduzcan las versiones más recientes de los siguientes 
documentos: 
 

□ 1. Programa de educación individualizada (IEP)      □ 3. Boletín de calificaciones 
□ 2. Informes de evaluación de educación especial      □ 4. Informe de progreso del  
                                                                                                  estudiante 

 
También le solicito que se le proporcione a ____[padre/madre de familia]____ servicios 
de interpretación en todas las reuniones futuras. 
 
Le rogamos actualizar sus registros de modo que indiquen que el idioma principal de 
_____[padre/madre de familia]_____ es el __[español]___.   
 
Póngase en contacto conmigo al [] si necesita información adicional o para discutir este 
asunto.   
 
Atentamente, 
[REPRESENTANTE] 
 
cc:  Oficina para la Participación y Representación Familiar (OFEA)  
  Teléfono: 212-374-2323/Fax: (212) 374-0138
      CSE ___  

New York Lawyers for the Public Interest & Advocates for Children of New York 
www.nylpi.org/factsheets & www.advocatesforchildren.org/guidesbytopic.php 
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